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Definicje

Formularz wstepny - zwany zamiennie formularzem zgtoszeniowym, stanowi zorganizowany zestaw
pytan dostepny dla Sygnalisty po wygenerowaniu zgloszenia, ktory nalezy wypetnié, wskazujgc z jego
pomocq czego dotyczy zgloszenie, a nastgpnie przestac.

Panel Sygnalisty - interfejs dostepny dla Sygnalisty/ki w ramach Platformy, w ktorym moze on
wymieniac sie wiadomosciami tekstowymi z osobami potwierdzajqgcymi przyjecie zgloszenia i
weryfikujgcymi je (tj. podejmujgcymi dzialania nastepcze), jak rowniez przesytac zatqczniki.

Platforma - platforma internetowa w modelu SaaS udostepniajgca wymagany przepisami prawa o
sygnalistach wewnetrzny kanat zgltaszania nieprawidiowosci, pozwalajgcy (1) dokonywac Sygnalistom
pisemnych zgloszen z poziomu wyszukiwarki internetowej, wraz z Formularzem wstepnym oraz
mozliwosciq dalszej komunikacji Sygnalisty/ki z osobg obstugujgcq jej/jego zgtoszenie, (2) obstugiwac
zgloszenia od Sygnalistow przez osoby wyznaczone do tego podmioty (3) wspomagajgcy te obstuge za
sprawq wbudowanych rozwigzan (np. alerty dotyczqce uptywu terminow).

WB 360° - marka nalezgca do firmy “Maciej Lugowski” prowadzonej przez Macieja f.ugowskiego,
dziatajgcej pod numerem NIP 6912572060, upowazniona na podstawie odrebnej umowy do
udostgpnienia wymaganego przepisami prawa o sygnalistach poufnego i bezpiecznego wewnetrznego
kanatu zglaszania nieprawidtowosci.

Praktyczny przebieg dokonywania zgloszenia

1. Zgloszenia przez platform¢ mozesz dokona¢ w formie pisemne;.
UWAGA! Forma pisemna wspomaga proces dokonywania zgltoszenia dzigki Formularzowi
wstepnemu, ktory nadaje mu strukture i utatwia proces przejscia przez dokonanie zgloszenia.
UWAGA! Zapisy kolejnych punktéw sekcji odnoszg si¢ kazdorazowo do obrazoéw
zamieszczonych bezposrednio pod nimi chyba, Ze w ich tre$ci zostato wskazane w sposob
wyrazny co innego.

2. Uzyskanie dostepu do zgloszenia z wykorzystaniem Platformy jest mozliwe na dwa sposoby:
(a) z poziomu linku': https://wb360.pl/komunikator/nowe-nip
(b) z poziomu strony internetowej https://wb360.pl/, po kliknigciu przycisku “Dodaj
zgloszenie Dla Sygnalistow”.

1 Aby przejs¢ do adresu docelowego wystarczy kliknaé w link, a jesli nie jest to mozliwe, przekopiowaé go lub
przepisa¢ w pasku wyszukiwania w dowolnej wyszukiwarce internetowej - w przypadku problemow z
uruchomieniem linku, zalecane jest skorzystanie z wyszukiwarki Google Chrome
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ZALOGUJ SIE
Dia firm

Strona giéwna Oferta Faq

| —

WB 360°
<

Whistleblowing

Pragmatycznie, praktycznie, profesjonalnie

3. Kiliknij “Chce dodac nowe zgtoszenie”.

Witaj, Sygnalisto!

Mozesz dodac nowe zgtoszenie, badz sprawdzi¢ zgtoszenie,
ktore juz jest aktywne.

+ - ':'

i
Chce dodacé nowe Chce zalogowac sie do
zgtoszenie istniejgcego zgtoszenia

Kliknij, by utworzy¢ nowe zgtoszenie

4. Nastepnie: (a) w zaznaczonym na niebiesko polu wpisz NIP Organizacji, (b) potwierdz, ze

jestes cztowiekiem klikajac na zaznaczone rozowym kotkiem pole, a w razie koniecznosci

zastosuj si¢ do instrukcji weryfikujacej Twoja autentycznos$¢ jako osoby ludzkiej, (c)
potwierdz zapoznanie si¢ z Regulaminem serwisu i §wiadczenia ustug oraz Polityka

prywatnosci, klikajac na pole zaznaczone zottym koétkiem (by otworzy¢ Regulamin serwisu i

Swiadczenia ustug lub Polityke prywatnosci, wystarczy na nie klikngc).
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zenie, wspolne korzysci

—
WB 360" whistleblowing Twoje
<

Wr6¢ na STR

Podaj NIP firmy, ktérej dotyczy

zgtoszenie

Zapoznatem/-am sie z regulaminem i polityka prywatnosci

Dalej =

5. Po wykonaniu tych czynnos$ci wygenerowany zostanie unikatowy kod zgloszenia, ktory
bedziesz mégl/mogla zapisac tatwo w kolejnym etapie. Na tym etapie nadaj natomiast

zgloszeniu hasto spetniajgce przyjete standardy (co najmniej 8 znakow, mata i duza litera
oraz znak specjalny). Hasto mozesz odstonic¢ klikajgc na ikone reprezentujaca oko, ktdra

zostata zaznaczona kolorem zottym.
Zgtoszenia

KoD ZGtoszenNiA HNAtbiMjMzMY

Wygenerowany losowo,

FIRMA XYZ

NIP 123457

Dane Organizacji

unikatowy kod zgtoszenia

NADAJ HAStO SWOJEMU ZGLOSZENIU

Anuluj

Mozliwos¢ przejscia dalej pojawi sie
po nadaniu hasta

PAMIETAJ! Jesli przegladarka podpowiada Ci, zeby zapamigta¢ hasto, zaleca si¢ nie
korzystaé z tej opcji, a jesli juz, to tylko na prywatnym sprzecie, co do ktorego masz pewnosc,
ze nikt inny nie ma do niego dostepu ani bezposrednio ani zdalnie.
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6. Po nadaniu hasta zostaniesz przekierowany/a do okna, w ktorym mozliwe bedzie skopiowanie
unikatowego numeru zgloszenia dziatajacego w pozniejszym czasie jak login oraz nadanego
przez Ciebie hasta - koniecznie skopiuj je wykorzystujac przycisk “Kopiuj” (zaznaczone na
rozowo) i przenie$ do zewngtrznego pliku utworzonego w miejscu, ktore nie bedzie dostgpne
dla innych os6b, a Ty bedziesz mie¢ do niego tatwy dostep i 0 nim nie zapomnisz (/ub
przepisz na nosnik fizyczny, np. kartke, hasto mozesz odstonié klikajgc na ikone
reprezentujgcq oko, ktéra zostala zaznaczona kolorem zottym)>.

~
WB 360" whistleblowing Twoje zgt élne k Wré¢ na STRONE GEOWNA 8 WYLOGUJ

Twoim dostgpem do

w zgloszeniu

LINK DO LOGOWANIA:

LINK
https://wb360.pl/komunikator/logowanie O Fakultatywnie. Mozna logowac sie
réwniez z poziomu strony

KOD ZGLOSZENIA: www.wb360.pl

R8LpokLgtnig Oobowiqzkowo

TWOJE HAStO:

.......... ® O Obowigzkowo

7. Sesjarozpoczynajaca si¢ po utworzeniu zgloszenia, a takze dalej na etapie Formularza
wstepnego i kazdorazowo przy pozniejszych logowaniach do zgloszenia jest ograniczona
czasowo do 10 minut (zegar zostat oznaczony na niebiesko na poprzedzajqcej rycinie). Czas
ten jednak moze ulec wydtuzeniu. Na minute przed uptywem wskazanego czasu wyswietlony
zostanie komunikat umozliwiajacy przedtuzenie sesji na kolejne 10 minut. Liczba takich
przedtuzen jest nieograniczona, a celem wprowadzenia ograniczenia czasowego jest
zwickszenie bezpieczenstwa i poufnos$ci przekazywanych przez Ciebie informacji. Wiedzac,
Ze uplywajacy czas stuzy zachowaniu bezpieczenstwa i masz mozliwos¢ dowolnego
przedluzania sesji, nie ulegaj poczuciu presji na szybkie uzupelnianie.

2 Skopiowanie/przepisanie numeru “loginu” i hasta jest bardzo wazne, poniewaz utracenie unikatowego kodu
zgloszenia moze skutkowaé trwatla utrata dostgpu do niego. Jesli utracites/as dostgp do zgloszenia, mozesz
sprobowac odzyskac zapis formularza wstgpnego i dotychczasowej konwersacji przekazujac informacje, o tym
fakcie, poprzez zgloszenie techniczne (na NIP Organizacji).
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—
WB 360" Whistleblowing Tv oszenie, wspdine korzysci v a STRO! 0:53  WYLOGUJ

<

0/2500

P Wyslij wiadomosé

Pozostato 0:53 sekund!
Czy chcesz przediuzy¢ sesje o kolejne 10 minut?

PRZEDLUZ SESJE

yloguj si¢

WIADOMOSCI

Sygnalista 09.11.2023 21:40 Do formularza zgloszeniowego dodaje zatgczniki dla odnosnikéw. Prosze o rzetelng analize przekazanego zgtoszenia i informacije zwrotna,

8. Nastepnie wybierz kanat “Formularz zgloszenia nieprawidtowosci/naruszenia prawa”

Witaj, Sygnalisto!

Twoje zgtoszenie dotyczy (wybierz jedng odpowiedz)*:

L - L] n.
Y YW
T £EA
Formularz zgtoszenia Formularz zgtoszenia wniosku
nieprawidtowosci/naruszenia racjonalizatorskiego lub

propozycji rozwojowej

9. Dokonanie zgloszenia nalezy rozpocza¢ od uzupehnienia i przestania Formularza wstgpnego.
Odpowiedz na zawarte w nim pytania, stosujgc si¢ do instrukcji. Formularz wstepny jest
pomyslany w ten sposob, aby pomdc Ci dokona¢ zgloszenie w sposdb uporzadkowany oraz
zwroci¢ uwage na kwestie najistotniejsze.

Na tym etapie dokonujesz rowniez wyboru trybu zgloszenia (mozesz takze ponownie
zaznajomi¢ sie z informacjami o ochronie danych osobowych oraz Politykg prywatnosci WB
360). W razie koniecznosci, dostepny jest takze przycisk awaryjnego wylogowywania jednym
kliknigciem, bez koniecznosci potwierdzania wylogowania. Ponadto, przy pytaniach i
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odpowiedziach widniejg ikonki “i” oznaczajace dodatkowe wyjasnienia lub opisy. Wystarczy
najechac na nie kursorem, by ukazata si¢ odnoszaca si¢ do nich tre$¢ (nie wymagajg
kliknigcia).

Twoje zgtoszenie, wspélne korzysci Wré¢ na STRONE GEOWNA *] 7:37  WYLOGUJ

Wyloguj sie awaryjnie

Formularz zgtoszenia nieprawidtowosci/naruszenia

1. WYBIERZ W JAKIEJ FORMIE CHCESZ DOKONAC ZGtOSZENIA (WYBIERZ . . .
JEDNA ODPOWIEDZ): Dodatkowe wyjasnienia

lub opisy

&, Polityka prywatnosci

Zgtoszenie anonimowe (@
Zgtoszenie poufne (D
Zgtoszenie jawne @

Zgtoszenie publiczne @

PAMIETAJ! Zgloszenie moze zosta¢ dokonane w sposdb poufny, jawny lub publiczny.
Niezaleznie od sposobu dokonania zgtoszenia, platforma internetowa nie zbiera zadnych
danych o Twojej aktywnosci mogacych postuzy¢ do identyfikacji Twojej tozsamosci, w tym
danych o IP ani lokalizacji. Dlatego dokonujgc zgtoszenia poufnego mozesz by¢ spokojny o
swoje bezpieczenstwo®.

PAMIETAJ! Organizacja nie przewiduje anonimowego trybu dokonywania zgloszen i
jesli go dokonasz, nie zostanie ono rozpatrzone, a Organizacja nie ma obowigzku
potwierdzenia jego otrzymania ani udzielenia Ci informacji zwrotne;j.

PAMIETAJ! Jesli w kontekscie wykonywanej pracy zawodowej w Organizacji lub
wspolpracy z nig napotkates/as na wiecej niz jedng nieprawidlowos$¢ i cheesz poinformowac o
nich wszystkich, dla kazdej z nich utworz odrebne zgloszenie. Bedzie to dla Ciebie prostsze, a
ponadto umozliwi skuteczne zweryfikowanie zgloszenia oraz udzielenie Ci konkretnej i
precyzyjnej informacji zwrotne;j.

Odpowiadajac na pytania staraj si¢ pisa¢ konkretnie i zwigzle, odnoszac si¢ do faktow chyba,
ze pytanie wymaga przedstawienia interpretacji. Nie rozszerzaj swoich wypowiedzi piszac o

3 Jesli cheesz zabezpieczyé swoja tozsamo$é w jeszcze wigkszym stopniu, skorzystaj z wyszukiwarki dzialajacej
w sieci TOR. Wystarczy, ze wpiszesz w swojej wyszukiwarce hasto “TOR browser” lub podobne
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nich w polach do tego nie przeznaczonych. Na pdzniejszym etapie bedziesz mie¢ mozliwose
doprecyzowania lub poglebienia podanych informacji.

Rozumiemy, Ze niektore, w szczegdlnosci bardziej ztozone pytania mogg sprawic¢ Ci trudnosé
ze wzgledu na ztozonos¢ sprawy lub mogacy towarzyszy¢ Ci stres - to w pelni zrozumiale.
Skorzystaj wowczas z odpowiedzi “Inne” lub “nie potrafi¢ teraz odpowiedzie¢ na to pytanie”
w pytaniach zamknigtych, w ktérych przewidziano takie opcje. W pytaniach otwartych
mozesz udzieli¢ natomiast odpowiedzi "POMIJAM". Jesli natomiast pytanie nie ma Twoim
zdaniem sensu w danym rodzaju sprawy, wpisz “NIE DOTYCZY”.

Jesli zamierzasz dodac¢ zataczniki, rozpocznij od nazwania dolaczanych plikow (najlepiej
numerujgc je) 1 odno$ si¢ do nich odpowiadajac na pytania otwarte, poprzez uzywanie ich
nazw w tekscie (w nawiasie; np. “Zatgcznik 1’). Mozliwo$¢ dodania zatagcznikow pojawi sie
po przestaniu Formularza wstepnego, w Panelu Sygnalisty. Rozwigzanie takie jest
podyktowane kwestiami technicznymi i organizacyjnymi. Nie martw si¢, ze zapomnisz jak
nazwates/a$ zataczniki, poniewaz po przestaniu Formularza wstepnego zachowasz wglad do
udzielonych w nim odpowiedzi i opisow.

Limit znakow w pytaniach otwartych Formularza wstepnego wynosi (a) 100 w metryczce,
polu stuzgcym okresleniu Twojego zwigzku z organizacjg i w polu stuzgcym do okreslenia
kategorii zgtoszenia® i (b) 1500 znakoéw w pozostatych polach. Odpowiedzi w Formularzu
wstepnym odpowiadajg na konkretne pytania i powinny by¢ zwigzte, celem dokonania
wylacznie pogladowego opisu sytuacji, zawierajacego najwazniejsze fakty i opinie/wnioski.
Ich rozszerzenie lub doprecyzowanie bgdzie moglo mie¢ miejsce w pdzniejszej konwersji w
ramach Panelu Sygnalisty.

Po przewinigciu Formularza wstgpnego do samego dotu, dostgpne sg przyciski “ZAPISZ” i
“PRZESLIJ”. Dzicki przyciskowi “ZAPISZ” mozesz opusci¢ Formularz wstepny i wréci¢ do
niego pozniej, logujac si¢ ponownie. Zalecamy jednak ukonczenie zgtoszenia bez przerw, o
ile jest to mozliwe. Dzigki zapisywaniu zgloszenia po kazdej duzszej odpowiedzi,
zabezpieczysz wykonang prace przed przypadkowym usuni¢ciem, np. ze wzglgdu na
zerwanie polgczenia internetowego, awari¢ urzadzenia czy konieczno$¢ naglego wylogowania
si¢. Brak zapisania lub przestania formularza zgtoszeniowego (wstepnego) spowoduje utrate
przekazanych informacji w przypadku wylogowania lub uptywu czasu (nieprzedtuzenia sesji).

4 Pola okreslania relacji oraz kategoryzacji zawierajg listy, z ktorych zapisane sa rozne opcje odpowiedzi, a
Twoim zadaniem jest wybor i przepisanie ich symbolu. Jesli chcesz dokonaé opisu samodzielnie, powinien on
by¢ zwiezty. W toku dalszej korespondencji bedziesz mial mozliwo$¢ ich doprecyzowania, gdyby okazato si¢ to
konieczne.
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Mozliwos¢ dodania zatgcznikow pojawi sie po przestaniu ankiety. Jesli nie
jestes w stanie ukonczyc¢ ankiety w tym momencie, zapisz wprowadzone
zmiany.

Przycisk ZAPISZ stuzy zapisaniu zaznaczonych wyborow i wypowiedzi
pisemnych, z mozliwoscig dalszej edycji po zalogowaniu

Przycisk PRZESLIJ stuzy zapisaniu w formie trwatej udzielonych informacji
bez mozliwosci pozniejszej edycji, a po jego nacisnieciu przy kolejnych
logowaniach aktywne jest wytgcznie okno komunikatora

ZAPISZ PRZESLIJ

10. Po przestaniu Formularza wstepnego zostaniesz przekierowany do Panelu Sygnalisty
umozliwiajacego wysylanie wiadomosci i zalacznikéw z osobami weryfikujacymi zgloszenie
w pdzniejszym czasie. Obok okna czatu w Panelu Sygnalisty znajduje si¢ ikona spinacza
(zaznaczona na rozowo), umozliwiajaca dodanie zalacznika. Po przestaniu Formularza
wstepnego mozesz doda¢ zalaczniki do ktorych odnosites/as si¢ przy odpowiadaniu na
zawarte w nim pytania. Dzi¢ki niemu dodasz takze zataczniki, o ktore poproszg Cig osoby
dokonujgce potwierdzenia otrzymania zgloszenia oraz weryfikujace je.

WIADOMOSC

TRESC WIADOMOSCI

0/2500

P Wyslij wiadomo$é

PAMIETAJ! Musisz by¢ §wiadomy/a, ze przesytane przez Ciebie zatgczniki mogg zawierac
metadane, ktore teoretycznie moglyby postuzy¢ do identyfikacji Ciebie lub innych osob. Ich
usunigcie jest mozliwe przy uzyciu specjalnych programow, w tym nieodptatnych - wystarczy
wpisa¢ w przegladarce hasto “usuwanie metadanych”. Metadane nalezy usunaé z pliku przed
jego zataczeniem i wystaniem. O ile nie masz szczeg6lnych podstaw do obaw lub
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watpliwosci, usuwanie metadanych w znakomitej wigkszo$ci spraw nie jest wymagane,
poniewaz osoby obstugujace zgloszenie sg zobligowane do niepodejmowania czynnos$ci
majacych ustalenie Twojej tozsamosci wbrew Twojej woli.

PAMIETAJ! Poza metadanymi zawartymi w przesytanych jako zalgcznik plikach, zwroé
uwage na dane i informacje stanowiace tres¢ pliku (np. nazwiska pojawiajgce si¢ na
zeskanowanym dokumencie). Mozesz trwale usung¢ te dane/informacje np. zaslaniajac je w
trakcie skanowania lub wykorzystujac w tym celu programy graficzne, takze te podstawowe,
oferowane w standardzie przez wigkszo$¢ systemoOw operacyjnych.

Wiadomosci w Panelu Sygnalisty posiadajg limit 2500 znakow na wiadomos$¢. W ramach
jednej sesji mozesz doda¢ dowolng liczbe wiadomosci. Wskazany limit wynika z
uwarunkowan technicznych, zwigzanych z mozliwos$cig czytelnego konwertowania
wiadomosci do pliku PDF. Jesli chcesz kontynuowac swojg wypowiedz przekraczajacg 2500
znakow, zrdb to w ramach kolejnej wiadomos$ci w danej sesji, najlepiej oznaczajac ja od
uzycia skrotu “c.d.” (cigg dalszy).

Przestane wiadomosci znajduja si¢ ponizej okna czatu w Panelu Sygnalisty. Wiadomosci
wys$wietlajg si¢ chronologicznie tak, Ze starsze wiadomos$ci znajduja si¢ nizej, a nowsze
wyzej. Wyjatkiem jest Formularz wstepny, ktory zawsze figuruje jako pierwszy. Zostat on
podpiety na gorze listy, tak by byt w kazdej chwili tatwo dostepny do wgladu.

Jesli cheesz pobra¢ wypetiony przez siebie Formularz wstepny (zgfoszeniowy), ktory jest
niezalezny od dalszej konwersacji, naci$nij ikon¢ pobierania, dostepng przy przypigtym na
samej gorze zgloszeniu.

WIADOMOSCI

Sygnalista Formularz zgtoszenia nieprawidtowosci/naruszenia
18.06.2024 5
Sygnalista 14158 Przepraszam, omylkowo przestalem swoje zapytanie po raz drugi. Pozdrawiam
4:55
Sygnalista Ok, dzlekuje za potwierdzenle. Jak czgsto powinienem logowaé sig do zgioszenia?
18.06.2024
WB 360 14:54 W okresie najblizszych dwaoch tygoedni zalecamy logowanie co najmniej dwa razy w tygodniu, a po tym okresie, co najmniej raz na tydzier
18.06.2024
Sygnalista o Ok, dzigkuje za polwierdzenie. Jak czesto powinienem logowaé sig do zgleszenia?
ciej - poinformujemy Cig
. 18.06.2024 ’
WB 360° | zgloszenia,
14:51 -

Jesli cheesz pobrac histori¢ konwersacji, wcisnij ikone pobierania obok napisu “Pobierz
zgtoszenie jako PDF”, znajdujgce si¢ zaraz ponizej numeru zgloszenia



Przedsiebiorstwo Wodociaggéw i Kanalizacji S.A. w Ostrowie Wielkopolskim
Zatacznik nr 6 do Procedury zgtoszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
w WODKAN Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji S.A.

—
WB 360 wWhistleblowing Twoje zgioszenie, wspéine korzysci

D

Zgtoszenie: klJstPxTryOt

&, Pobierz zgtoszenie jako PDF

15. Jesli po przestaniu wiadomosci nie cheesz przestac kolejnej, uzyj przycisku wyloguj i
potwierdz che¢¢ wylogowania w komunikacie, pojawiajacym si¢ w odpowiedzi na jego
nacisnigcie (jest to ochrona przed przypadkowym wylogowaniem).

UWAGA! Sesja ulega rowniez automatycznie wydtuzeniu po przestaniu wiadomosci w
Panelu Sygnalisty.
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Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji S.A. w Ostrowie Wielkopolskin

Zatgcznik nr 6 do Procedury zgtoszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

w WODKAN Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji S.A.

~
WB 360" whistleblowing 1woj n , i Wré¢ na s 808  WYLOGUJ

<

Zgtoszenie: 07J7Ht4D44LI

oY, Pobierz zgioszenie jako PDF Proced

ABC Upewnij sig, ze Twoja wiadomos¢ zostata wystana

TAK, CHCE SIE WYLOGOWAC

Anuluj

WIADOMOSC

TRESC WIADOMOSCI

Do formularza zgloszeniowego dodaje zatgczniki dla odnosnikéw. Prosze o rzetelng analize przekazanego zgtoszenia i @
informacje zwrotng.

16. Jesli dodates/as juz zgloszenie i cheesz sprawdzié, jakie odpowiedzi uzyskates/as (np.
potwierdzenie otrzymania zgloszenia, zapytania 0sob weryfikujacych zgtoszenie lub
informacje zwrotng z podjetych czynnosci) albo chcesz doda¢ kolejne wiadomosci (np. celem
uzupetnienia opisow o cos, czego zapomniates/as), mozesz tego dokonac: (a) klikajac link lub
kopiujac go do okna przegladarki https://wb360.pl/komunikator/logowanie-nip lub (b) z
poziomu strony internetowej www.wb360.pl po kliknieciu przycisku “Dodaj zgloszenie Dla
Sygnalistow”.

g:\nL”S’),GUJ SIE g]?gﬁ&/ggtOSZENlE Strona gtéwna  Oferta Faq

kliknij, by zalogowac sie do istniejagcego zgtoszenia

Whistleblowing

Pragmatycznie, praktycznie, profesjonalnie

11
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Przedsiebiorstwo Wodociaggéw i Kanalizacji S.A. w Ostrowie Wielkopolskim

Zatgcznik nr 6 do Procedury zgtoszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

w WODKAN Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji S.A.
17. W zaleznosci od tego z jakiego poziomu chcesz si¢ zalogowaé, wykonaj nastepujace
czynnosci:

(a) kliknij “chce zalogowac sie do istniejgcego zgloszenia”, nastepnie wpisz w pole NIP firmy,
ktérej dotyczy zgloszenie, po czym wykonaj czynnosci z punktu:

Witaj, Sygnalisto!

Mozesz dodac¢ nowe zgtoszenie, bgdz sprawdzi¢ zgtoszenie,
ktdre juz jest aktywne.

_|_

Chce dodac nowe Chce zalogowac sie do
zgtoszenie istniejgcego zgtoszenia

kliknij, by zalogowac sie
do istniejgcego zgtoszenia

a nastgpnie wpisz NIP firmy, ktorej dotyczy zgtoszenie i kliknij “Dalej”:

~—
WB 360 Whistleblowing Twoje zgioszenie, wspéine korzyci Wréé na STRONE GLOWNA —

Podaj NIP firmy, ktdrej dotyczy
zgtoszenie

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do

eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua

12
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Przedsiebiorstwo Wodociaggéw i Kanalizacji S.A. w Ostrowie Wielkopolskim

Zatgcznik nr 6 do Procedury zgtoszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

w WODKAN Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji S.A.

(b) w okno “kod zgloszenia” wklej/przepisz unikatowy kod uzyskany przy dokonywaniu
zgloszenia, stluzacy za login oraz nadane przez siebie hasto

—
WB 360" Whistleblowing Twoje zgioszenie, wspéine korzyéci Wré¢é na STRONE GEOWNA —2

<

FIRMA XYZ

123456

PODAJ KOD ZGLOSZENIA | SWOJE HASLO

KOD ZGLOSZENIA

HASLO

Anuluj

18. Jesli zatozysz zgloszenie i stracisz do niego dostep, poinformuj o tym niezwlocznie poprzez
dokonanie zgtoszenia technicznego (na NIP Organizacji). W ramach zgloszenia technicznego
przeslij rowniez informacj¢ w przypadku, jesli dokonasz przypadkowego zgloszenia.
Poinformowanie nas o utracie dostgpu do zgloszenia lub przypadkowym dokonaniu
zgloszenia jest wazng czynnoscia, ktorej nie nalezy zaniedbac. Z powodu braku aktywno$ci
zgloszenie moze zosta¢ zamkniete! (patrz: Informacje podstawowe)

UWAGA! W ramach zgloszenia technicznego nie kieruj swoich zapytan merytorycznych
dotyczacych dokonywanych zgloszen ani zadnych innych kwestii technicznych, anizeli

wskazane literalnie w niniejszej Procedurze. W przypadku ich zadania nie uzyskasz
odpowiedzi zwrotne;.

19. Ewentualne drobne elementy w zakresie szaty graficznej w obrgbie Platformy nie majace
wplywu na jej uzytkowanie nie wymagajg zmian w procedurze. Jesli dostrzezesz istotne
zmiany lub wystepujace rdznice istotnie utrudniatyby w Twoim odczuciu korzystanie z
Platformy (istotne dezaktualizacje), albo wygaste lub nieprawidtowe linkowania, poinformuj
o tym jej administratora z wykorzystaniem zgloszenia technicznego (z kodem NIP 999).
UWAGA! W ramach zgloszenia technicznego nie kieruj swoich zapytan merytorycznych
dotyczacych dokonywanych zgloszen ani zadnych innych kwestii technicznych, anizeli
wskazane literalnie w niniejszej Procedurze. W przypadku ich zadania nie uzyskasz
odpowiedzi zwrotne;.
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